
Die Gesundheitsakademie Potsdam gGmbH sucht für die Schule für Pflegeberufe am Standort Hermannswerder in

Teilzeit und ab sofort eine/n

Mitarbeiter*in für die Assistenz in der Einsatzplanung 

Ihr Profil

Ihre Aufgaben

Unser Angebot

 

Stellenangebot als pdf

Kontakt

Ines Langguth

Bewerbermanagement

0331 2313-448

Gesundheitsakademie

Potsdam gGmbH

Hermannswerder 2b

14473 Potsdam

Lernen Sie uns näher kennen:

gesundheitscampus-potsdam.de

Wir freuen uns über Ihre

aussagekräftige Bewerbung

Sie besitzen eine schnelle Auffassungsgabe und können sich gut in laufende

Prozesse im Schulbetrieb hineindenken.
•

Planen, Organisieren, Verwalten (analog oder digital) sowie die Abstimmung im

Lehrer*innen-Team und mit Kooperationspartnern aus der Praxis fallen Ihnen

leicht.

•

Sie besitzen gute Anwenderkenntnisse der gängigen MS Office- Anwendungen

Excel und Word.
•

Sie zeichnen sich durch Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Freundlichkeit aus. •

Christlichen Werten und Traditionen begegnen Sie mit Offenheit.•

Sie unterstützen das Team der praktischen Einsatzplanung in der Verwaltung

der Ausbildungsnachweise für ca. 16 Klassen in der generalistischen

Pflegeausbildung durch Eingabe von praktischen Einsätzen, Nachweisen von

Praxisanleitungen und -begleitungen, Noten, geleisteten Stunden und

Urlaubstagen im Schulverwaltungsprogramm EasySoft.

•

Sie verantworten schwerpunktmäßig den Abgleich der Dienstpläne mit den

erfassten Fehlzeiten der Auszubildenden.
•

Sie erfassen die Fortbildungspunkte der Praxisanleitenden unserer

Kooperationspartner.
•

Im Rahmen unserer Veranstaltungen für die Praxispartner verwalten Sie die

Anmeldungen und Fortbildungszertifikate.
•

Sie sind Teil einer aufgeschlossenen, kreativen Schulgemeinschaft und

eingebunden in ein Kollegium, welches die Arbeit im Team gestaltet und aktiv an

der inhaltlichen Weiterentwicklung der Schule mitwirkt.

•

Sie lernen die Verwaltungsprozesse einer beruflichen Schule kennen.•

Sie können sich der Unterstützung und Begleitung eines starken Schulträgers

sicher sein.
•

Wir bieten Ihnen eine angemessene Vergütung nach AVR DWBO mit

Jahressonderzahlung und einer betrieblichen Altersversorgung
•
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Die Schule für Pflegeberufe ist eine moderne Einrichtung mit ca. 600 Ausbildungsplätzen. Mit kompetenten und hoch

qualifizierten Lehrkräften baut sie auf einen großen Erfahrungsschatz und gestaltet beste Voraussetzungen für die Zukunft der

Pflege und die Attraktivität der Pflegeberufe. Der Gesundheitscampus Potsdam ist eine Bildungseinrichtung der

Gesundheitsakademie Potsdam gGmbH in gemeinsamer Trägerschaft der Hoffbauer Stiftung, der Klinikum Ernst von

Bergmann gGmbH und des Evangelischen Diakonissenhauses Berlin Teltow Lehnin.


