
Für unsere Verwaltung in Potsdam suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teil- oder Vollzeit als

Mitarbeiter*in (m/w/d) im Rechnungswesen 

Ihre Aufgaben

Ihr Profil

Unser Angebot

 
 
Stellenangebot als pdf

Kontakt

Sandra Wasse 
Bewerbermanagement 
0331 2313-479 

Hoffbauer Plus GmbH
Hermannswerder 2b  
14473 Potsdam 

Lernen Sie uns näher kennen: 
www.hoffbauer-stiftung.de

Wir freuen uns über Ihre
aussagekräftige Bewerbung über
den Link "Online-Bewerbung"
unten auf dieser Seite

Mehr als 1.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter arbeiten in der Hoffbauer-Stiftung in den Bereichen Bildung, Altenpflege,
Hospizarbeit und Beratung. Dafür bedarf es einer funktionierenden Verwaltung, organisiert in der Hoffbauer Plus GmbH.

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung (Erfassung und Buchung von
Rechnungen, Durchführung des Zahlungsverkehrs, Steuerung des
Rechnungsprüfungs-Workflows, Erstellen von Zahlungsvorschlagslisten,
Offene-Posten-Pflege, Stammdatenpflege)

•

Buchung der Kassen für einzelne Hoffbauer-Gesellschaften•
Unterstützung bei der Abschlusserstellung und -prüfung•
Unterstützung bei internen Projekten zur Weiterentwicklung der Prozesse im
Bereich Rechnungswesen

•

Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
mit dem Schwerpunkt Rechnungswesen oder über eine vergleichbare
Qualifikation, gerne auch über einen Abschluss in der Bilanzbuchhaltung.

•

Sie besitzen fundiertes Fachwissen und mehrjährige einschlägige
Berufserfahrung, gegebenenfalls mit Shared-Services-Kenntnissen.

•

Sie sind kommunikationsstark und arbeiten strukturiert, team- und
serviceorientiert. Die gängigen Office-Anwendungen nutzen Sie sicher.

•

Sie identifizieren sich mit unseren christlichen Werten.•

Wir bieten Ihnen eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit bei einem der
größten Bildungs- und Sozialträger Brandenburgs.

•

Es erwartet Sie ein herzliches Team und sinnstiftendes Arbeitsumfeld.•
Sie erhalten eine tarifliche Vergütung nach AVR DWBO mit
Jahressonderzahlung, einer betrieblichen Altersvorsorge und möglichen
individuellen Zulagen sowie langfristige Perspektiven und
Entwicklungsmöglichkeiten.

•

Sie arbeiten an einem idyllischen und modernen Arbeitsplatz auf der Insel
Hermannswerder nahe dem Hauptbahnhof Potsdam.

•

Ihre Arbeitszeit können Sie flexibel und mobil nach Absprache und Möglichkeit
gestalten. Sie erhalten 30 Tage Urlaub und freie Arbeitstage an Heiligabend und
Silvester.

•

https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=https://stellen.hoffbauer-stiftung.de/jobposting/90712dfe6051a0795db3090e5cacf9f0a32a7c5d0
https://www.instagram.com/?url=https://stellen.hoffbauer-stiftung.de/jobposting/90712dfe6051a0795db3090e5cacf9f0a32a7c5d0
https://stellen.hoffbauer-stiftung.de/v1/jobposting/90712dfe6051a0795db3090e5cacf9f0a32a7c5d/export/pdf
https://www.hoffbauer-stiftung.de/


Geschäftsführung, Sekretariat, Finanz-, Personal- und Technikabteilung unterstützen von Hermannswerder aus alle
Einrichtungen. 


