
Für den zentralen Verwaltungssitz der Hoffbauer-Stiftung in Potsdam suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als

Hauptbuchhalter*in (m/w/d)

Ihre Aufgaben



Ihr Profil

Unser Angebot

 

Stellenangebot als pdf

Kontakt

Sandra Wasse

Bewerbermanagement

0331 2313-479

Hoffbauer-Stiftung

Hermannswerder 2b

14473 Potsdam

Lernen Sie uns näher kennen:

www.hoffbauer-stiftung.de

Wir freuen uns über Ihre

aussagekräftige Bewerbung

Die Hoffbauer-Stiftung wurde 1901 gegründet und setzt heute mit rund 1.300 Mitarbeitenden ihren Auftrag als Trägerin von

Bildungs- und Sozialeinrichtungen in Brandenburg und Berlin um. Wir wollen Kinder, Jugendliche und Erwachsene stärken, ihre

Potenziale zu entdecken und zu entfalten, sie zur Verantwortungsübernahme in Familie, Beruf und Gesellschaft befähigen,

Werte vermitteln und Orientierung geben.

Erstellung von Zwischen- und Jahresabschlüssen der Gesellschaften im Team

mit eine*r weiteren Hauptbuchhalter*in
•

regelmäßige Abstimmung von Hauptbuch und Nebenbüchern, Intercompany-

Abstimmung
•

zentrale Ansprechperson für buchhalterische Fragen für die Gesellschaften im

Verantwortungsbereich
•

Zuarbeit bei der Erstellung der Steuererklärungen und Begleitung des

Wirtschaftsprüfers bei der Jahresabschlussprüfung sowie von Prüfungen durch

die Sozialversicherungsträger

•

•• aktive Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der eingesetzten IT-Systeme und bei

Projekten zur Prozessoptimierung
•

Durchführung des Zahlungsverkehrs für einzelne Gesellschaften•

Sie verfügen über ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder

eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als

Steuerfachangestellte*r mit einer Zusatzqualifikation als Bilanzbuchhalter*in.

•

Sie besitzen fundierte Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung und sind sicher

bei der Erstellung von Jahresabschlüssen.
•

Sie haben sichere Kenntnisse von HGB und Steuergesetzen und beherrschen

die gängigen Office-Anwendungen. Kenntnisse vom Gemeinnützigkeitsrecht

wären wünschenswert, sind aber keine Voraussetzung.

•

• Sie sind kommunikationsstark, team- und serviceorientiert sowie strukturiert in

Ihrer Arbeitsweise.
•

Sie identifizieren sich mit unseren christlichen Werten.•

Eine flexible Arbeitszeitgestaltung und anteiliges mobiles Arbeiten sind möglich. 

Sie haben 31 Urlaubstage sowie freie Arbeitstage an Heiligabend und Silvester.
•

Sie erhalten eine tarifliche Vergütung nach AVR DWBO mit

Jahressonderzahlung, einer betrieblichen Altersvorsorge und möglichen

individuellen Zulagen sowie langfristige Perspektiven und

Entwicklungsmöglichkeiten.

•

• Sie arbeiten an einem modernen Arbeitsplatz auf der idyllischen Insel

Hermannswerder unweit vom Hauptbahnhof Potsdam.
•

Wir bieten Ihnen eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit bei einem der

größten Bildungs- und Sozialträger Brandenburgs mit rund 1300 Mitarbeitenden

in Kitas, Schulen, Pflegeeinrichtungen u.a.

•
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